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Založení období v HeO a v Energu 

• Nové období: 

– založení nového roku, 

– jeho přednastavení pro účetnictví,  

– definování číslování dokladů. 

 

• Založení se provádí na několika místech 

systému: 

– v Pomocných číselnících, 

–  v Obdobích zpracování. 



Založení období v HeO a v Energu 

• Pomocné číselníky / Období / Nový 

 



Založení období v HeO a v Energu 

• … Období stavu / zvolit požadovaný rok (2014) / 

místní nabídka / Generování období 

 



Založení období v HeO a v Energu 

• Energo – Smlouvy / Období zpracování / místní 

nabídka / * Editace / Generování měsíčních 

období 

 



Založení období v HeO a v Energu 

• … místní nabídka / * Měsíční období / Měsíční 

období / označit vše pomocí Ctrl + A / místní 

nabídka / * Platnost období / Otevření období 

 



Přednastavení roku 

• Možnosti / Uživatelské konstanty – lokální / 

Účetnictví / Přednastavené období 



Nastavení počátečního 

pořadového čísla dokladů 

 

• Číslování dokladů se definuje nad řadami 

dokladů, nad druhy účetních dokladů a nad 

pokladními doklady. 

• Obvykle takto: 

– rok 2014 => první faktura v roce bude mít číslo 

140001 

• POZOR!!! 

– unikátnost pouze v rámci jednoho roku 

• 2013 (130000) = …139999,140000,140001,140002 … 

• 2014 (140000) = 140001, 140002 … => duplicity 



Nastavení počátečního 

pořadového čísla dokladů 

 

• Oběh zboží a celní sklady / Zboží a služby / 

Druhy dokladů pohybu zboží / místní nabídka / 

Nastavení pořadového čísla / Oprava 

 



Nastavení počátečního 

pořadového čísla dokladů 

 

• Účetnictví / Druhy účetních dokladů / Oprava / 

Řada dokladů 

 



Nastavení počátečního 

pořadového čísla dokladů 

 

• Pokladna / Číselník pokladen / místní nabídka / 

Hromadná změna číslování / Řada výdej, Řada 

příjem nebo Společná řada 

 



Děkuji za pozornost 
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